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1 Einleitung

Mit der Uberarbeiteten neuen Version von time2learn andert sich die  Benutzeroberflache grundlegend.
Diese Kurzanleitung richtet sich an die Berufsbildner von Berufen, die mit der Standard -Funktionalitét
von time2learn arbeiten. Die Anleitung listet alle Standardfunktionen von time2learn auf und deren
Nutzung und Einsatz wird erklart. Alle Screenshots sind aus der Sicht des Berufsbildnerserstellt.
Ausnahmen sind vermerkt.

2 Login

Als Benutzer melden Sie sich weiterhin auf folgender Seite mit Ihren Benutzerdaten an :
https://app.time2learn.ch ..

3 Allgemeine Bedienungselemente

3.1. Sprachnavigation, Benutzerprofil, Abomelden

Informationen zu Ihrem Profil und den Einstellungen finden Sie tber den Pfeil neben lhrem Namen.
Uber das Dropdown haben Sie Zugriff auf folg ende Seiten:

timeFlearn | Technische Berufe MEM (MEM-Tech) v @ | feds v B
- PrOfll coaem STAMMDATEN + AUSBILDUNG ¥ Qv [0S v Profil
. M| Profi
- Einstellungen @ Cockpit
%  Einstellungen
- Nachrichten & Meine Links willkommen im neuen time . ..

i ) Ab sofort kénne
A time2learn Website Ausbildu

ien Sie die Vorte

B Uber tmezlearn

- Uber time2learn

Mit dem Abmelde -Knopf melden Sie sich vom System ab.

3.2. Hauptnavigation

Die Hauptnavigationspunkte werden oben auf der Seite angezeigt. Untermenus sind bei der Auswahl
des Hauptnavigationspunktes ersichtlich. Im Anschluss an die Hauptnavigation sehen Sie die Anzahl
Ihrer neuen Nachrichten und Uber den Stern gelangen Sie zur Favoritenverwaltung.

time B learn | Technische Berufe MEM (MEM-Tech) DEY @ | E:fl'ﬂ?ch v [

COCKPIT STAMMDATEN AUSBILDUNG v v~ LERNMEDIEN v LERNDOKUMENTATION v i} ]

© CREALOGIX 5/50
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Favoritenverwaltung

Wichtige Seiten kdnnen Sie als Favoriten abspeichern, um jederzeit
einfach darauf zugreifen zu kdnnen.

Uber das Favoritenmenu auf der rechten Seite konnen Sie Seiten
hinzufugen oder entfernen. Bitte beachten Sie, dass nicht alle
Seiten als Favoriten gesetzt werden kdénnen.

Kontextmeni

Auf jeder Seite finden Sie ein Kontextmen, welches Funktionen
beinhaltet, die fur diese Seite relevant sind. Die Funktionen kdnnen
sich pro Seite unterscheiden.

3.3. Tabellenfunktionen

CREALOGIX

8 Fertigung

Department

E Lernstatus
Leistungsziel

Bearbeiten

v Funktionen

Seite drucken

A

Einsatzplanung exportieren

- o

Ausbildungsprogramm exportieren

T Leistungsziele

Auf Seiten mit grosseren Listen stehen lhnen Filterfunktion en zur Verfligung um die gewlinschten Daten

effizient anzeigen zu kénnen.

Einfache Suche (mehrere Datenfelder)

Mit der einfachen Suche filtern Sie die Eintrdge mittels eines einfachen Suchbegriffs. time2learn sucht
dabei Gber mehrere Datenfelder hinweg. Suc hen Sie zum Beispiel nach Lernobjekten mit dem Begriff
«Montage », so sucht time2learn sowohl Gber den Namen, Kurznamen, wie auch weitere Datenfelder
wie Beschreibung, Kommentar, Lernthema und andere. Es werden jedoch nicht alle Eigenschaften eines
Objektes durchsucht, sondern mehrheitlich Text - und Namensfelder. Nicht enthalten sind Felder wie

Status, Datums- oder nummerische Felder.

£2 Dokumente und Lernmedier -
Alle Lernobjekre v Y Filer montage
2 von 2 Lernobjekten LA .
Kurzbezeichnung a Bezeichnun, Lemthemenpfad Sprache T Status s
o g o & tnemenp P e : bearbeitet

Transferauftrage Montage Kapitel "Montage" Franzésisch  Dokument Aketiv 04.06.2018 >

Vorbereitungsauftrége L'installation Kapitel "Montage" Franzésisch  Dokument Aktiv 04.06.2018 >
Lerncbjekte verschieben Neues Lernobjekt

Erweiterter Filter

Mit der erweiterte n Filterfunktion suchen Sie nach spezifischen Kriterien, zum Beispiel Leistungsziele/
Teilfahigkeiten mit dem Lernort «Betrieb» und dem Lernstatus «In Arbeit»:

© CREALOGIX

6/50



CREALOG ixﬁk‘

B Lernstatus

Leistungsziele ganze Lehrdauer Leistungsziele aktueller Einsatz
¥ Erledige 2 2 InArbein 3 ¥ Erledigt 2 2 InArbeit 1
) Offen: 124 ) Cffen: 3
Manueller Fileer aktiv v Y Filter Q suchen
Nummer Titel Beschreibung
Lernorte Thema / Lernbereich Lernstatus
Betrieb v Alle v In Arbeit v
Semester zugeteilt Aktuelle Einsétze Abteilungen
Alle v | ) Alle v
Kurse
Alle v
Zurticksetzen

3wvon 129 Leistungszielen/Teilfahigkeiten

Leistungsziele/Teilfahigkeiten Letzte Statusanderung | 51 | 52 53 54 55 56 57 58
™  PMB1.2.1 Arbeitsauftrag verstehen Z In Arbeit ‘ = ‘
™ PMB1.2.2 Arbeitsablauf planen Z In Arbeit ‘ = ‘
| PME1.4.2 Bohrmaschinen vorbereiten und warten z In Arbeit ‘ E ‘

Zu beachten: Je mehr Filter aktiv sind, desto weniger Resultate werden gefunden. Sollte die
Filtereinstellung also kein Resultat ergeben, kdnnen Sie die Einstellung mit «Zuriicksetzen» auf den
Standardwert zuriicksetzen.

Sortieren

Durch einen Klick auf die Spaltentiberschrift &ndern Sie die Sortierung einer Tabelle. Driicken Sie die
Shift-Taste und selektieren Sie eine weitere Spalteniberschrift um nach mehreren Spalten zu sortieren.

Anrede Name Vorname Ausbildungsbeginn Klasse & UK-Organisation
Frau Ambrosia Anna 2017 UK MB1 Musterbranche = Deutschsch
Herr Eberle Eric 2017 UK MB1 Musterbranche > Deutschsch
9 Herr Button Benjamin 2017 UK MB2 Musterbranche = Deutschschi
Frau Faber Franziska 2017 UK MB2 Musterbranche = Deutschsch
Aktionen v

© CREALOGIX 7150
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Spaltensichtbarkeit und -reihenfolge konfigurieren

Einstellungen

Uber die Tabelleneinstellungen , definieren Sie, welche Spalten - und in S

Anrede av

welcher Reihenfolge diese angezeigt werden. Mittels <j Y _£f £<j gh kI .
die Reihenfolge der Tabellenelemente um. Danach bestatigen Sie die neuen — -
Einstellungen mit der Schaltflache «Ubernehmens. .

Firma/Niederlassung av

Mit der Schaltflache «Default» kdnnen Sie jederzeit die Einstellung auf den
Standardwert zurticksetzen.

Rollen av
Status o av
Benutzemame av
Telefon Privat av
Telefon Geschfc av
Telefon Mobile av
Scrasse av
pLz av

Wohnort av

Abbrechen Default Ubernehmen

Einfacher Export (Excel)

Bei den meisten Tabellen steht Ihnen e ine einfache Exportfunktionalitat zur Verfugung.
1. Klicken Sie auf den Exportbutton

2. Selektieren Siedie Datensatze welche Sie exportieren méchten.

47 von 47 Leistungszielen/Teilfahigkeiten S

Leistungsziel o Taxonomit

10 pro Seite ¥ i\:r\ 3 || a|ls

Abbrechen Exportieren

3. Klicken Sie auf «Exportieren» und definieren Sie, welche Spalten in den Excel Report exportiert
werden sollen:

© CREALOGIX 8/ 50
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B Exportieren

3 von 854 Eintragen als Excel-Datei exportieren
Einstellungen
Anrede
 Name
+ Vorname
 Eintritt
' Ausbildungsbeginn
Klasse
UK-Organisation
 Status
Kanton Lehrfirma
Sprache Lehrvertag
Schultage
Austritt
Lehrausnahme
Kommentar Branche
' Firma/Niederlassung

Geburtsdatum

Seitenaufteilung (Paging)

Sie kdnnen selber definieren, wie viele Eintrage Sie pro Seite
aufgelistet haben mdchten. Die Einstellung ist pro Tabelle
individuell steuerbar und wird im time2learn fur Sie 10 pro Seite
abgespeichert. So finden Sie bei der nachsten Anmeldung wieder
dieselben Einstellungen vor.

¥ Anzahl pro Seite

50 pro Seite H

100 pro 5eite H

10 pro Seite &

3.4. Detailseiten
Ubersicht mit Minidashboard

Wenn Sie die Details eines Listeneintrags aufrufen (z.B. ein Ausbildner), zeigt Ihnen time2learn auf der
ersten Seite eine Ubersicht mit den wichtigsten Kennzahlen.

© CREALOGIX 9/50
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:. Aushildner Frieda Frahlich
2 Frieda Fréhlich @& Ubersicht: Frieda Fréhlich H
&  Ubersicht
STATUS ZUTEILUNGEN
EH  Grundinformationen Vi @ Aktiv 0 0 3

In Planung  Aktuell  Abgeschlossen

t‘ Zuteilungen

Name Frieda Frahlich
Benutzername FriedaFrahlichF
E-Mail edusup@crealogixcom
Zuteilungen
Lerneinheit I|;emen i Von¥ Bis Status.
erson
Endmontage Leuenberger, g 75012 13.07.2018  Ee—"
Abteilung Leo
Fertigung Leuenberger, 41020012 01082018  ————
Abteilung Lec
Schweissen und Loten Landolz, 01.032018 01.082018 I E—
Abteilung Leandro

Datensétze bearbeiten

Zusétzliche Informationen sind in weiteren Unterseit en ersichtlich. Sofern Sie dazu berechtigt sind,
kdénnen Sie Uber «Bearbeiten» den Bearbeitungsmodus 6ffnen. Dieser kann auch direkt Uber das
Bleistiftsymbol gedffnet werden.

2  Lernende Leo Leuenberger
& Leo Leuenberger B\ Grundinformationen :
@ Ubersicht
x Leo Leuenberger
B Grundinformationen VA

(=] Benutzerprofil

Profilstatus @ Aktiv

Mussen Sie in der Personenverwaltung mehrere Datensétze anpassen, wahlen Sieunter «Aktionen» bei
den Lernenden «Lernende bearbeiten» bzw. bei den Ausbildnern «Ausbildner bearbeiten».

© CREALOGIX 10/ 50
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*9 Button Benjamin 2017 UK MB2 o) Aktiv Grosse Pfote (Must

Eberle Eric 2017 aK MB1 o Aktiv Kreditstube (Muste

Faber Franziska 2017 0K MB2 o Aktiv Kreditstube (Muste

v Aktionen
¢ Kontaktieren

/  Ausbildner bearbeiten

Danach wahlen Sie die zu andernden Profile Gber die Checkboxen aus und mit «Bearbeiten» 6ffnen Sie
den Bearbeitungsmodus fiir die erste Person. Mit «Speichern und Weiter » gelangen Sie zum néchsten
Profil.

| Ambrosia Anna 2017 K MB1 ®) Aktiv Grosse Pfote (Must
w" | Button Eenjamin 207 ak MB2 8 Aktiv Grosse Pfote (Must
" | Eberle Eric 2007 ak MB1 &) Aktiv Kreditstube (Muste
" | Faber Franziska 2017 ak MB2 ®) Aktiv Kreditstube (Muste

Abbrechen Lernende bearbeiten

Zusatzinformationen in Popup aufrufen

Bei den aufgefuhrten Personen kann mit einem Klick auf den Namen ein Popup Fenster mit den
wichtigsten Kontaktdaten geotffnet werden. Zudem kdnnen Sie von da direkt zur Personenverwaltung
wechseln.

© CREALOGIX 11/ 50
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B Personendetails: Frieda Fréhlich

STATUS

(®) Akaiv

Anrede Frau

Name Frieda Frehlich

Benutzername Frieda.FrohlichF

E-Mail test.time2learn@crealogix.com

Telefon Geschaft 0431234567

Firma/Niederlassung. Maschinen AG (Handbuch)

Firmenadministration Frieda Frihlich

Rollen FANP

Zur Personenverwalung wechseln Schliessen

4 COCKPIT

Uber das Funktionsmenii konnen Sie das Cockpit Ihren eigenen Bedurfnissen anpassen.Die
Anderungen, welche Sie hier vornehmen, werden nur in lhrem personlichen Cockpit wirksam und
haben keinen Einfluss auf die Cockpits der anderen Nutzer. Informationen zur Cockpit-Verwaltung von
anderen Nutzern finden Sie im Kapitel 5. 8 Cockpit-Verwaltung .

Das Cockpit wird laufend ausgebaut und neue Widgets werden aufgeschaltet, damit Sie die Ausbildung
Ihrer Lernenden noch besser begleiten und beobachten kénnen.

time 8 [ea rn | Technische Berufe MEM (MEM-Tech) EVY @ | Efir;hdléh v
IC|
COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG * v~ LERNMEDIEN v LERNDOKUMENTATION ~ (1]
B Cockpit E
& Meine Links Willkommen im neuen time2learn

Ab sofort kénnen Sie die Vorteile des neuen time2learns vollumfanglich nutzen. Der

Ausbildungsplaner wurde fir die Bedienung auf unterschiedlichsten Geraten optimiert: ob Laptops,

Deskropcomputer, Tablets oder andere Touchdevices, vereinfachte Arbeitsablaufe, umfassende

P . Listen- und Filterfunktionen und andere Neuerungen erleichtern |hnen das tagliche Arbeiten.
time2learn Handbiicher

~  tdmeZlearn Website

Beobachten Sie diesen Platz: in den kommenden Monaten werden wir Ihnen zusatzliche neue
Widgets auf dem Cockpit aufschalten, damit Sie die Ausbildung lhrer Lernenden noch besser
begleiten und beobachten kénnen.

@ 2018 CREALOGIX AG | timeZlearn 10.6.0 / 10.6.20180702_1528
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5 STAMMDATEN

5.1 Firma/ Niederlassungen

Besitzen Sie neben der N-Rolle (Berufsbildner) auch die A oder F-Rolle (Ausbildungsverantwortlicher,
Firmenadministrator) haben Sie unter «Firma / Niederlassungen» die Mdglichkeit, zuséatzliche
Niederlassungen zu erfassenoder den bestehenden Firmeneintrag zu bearbeiten. Sobald Sie mehr als 10
Niederlassungen erfasst haben steht Ihnen automatisch eine Suchfunktion zur Verfigung.

COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v wr LERNMEDIEN ¥ LERNDOKUMENTATION v (1]
48, Firma / Niederlassungen Maschinen AG (Handbuch
e Firma & Maschinen AG (Handbuch) z
Maschinen AG (Handbuch) Name Maschinen AG (Handbuch)
MNeue Niederlassung Adresse rasse 4

© Alternativer Name

Telefon 0431234567
Telefax 0431234568
Website
Kommentar
©  Anzeige Bildungsberichte Nein
Rechnungsadresse
Kontaktperson Frau Frida Frahlich
Firmenname Maschinen AG (Handbuch)

Adresse

Telefon

@ Bemerkungen zur Bestellung

Korrespondenzsprache Deutsch

Bearbeiten

5.2 Ausbildner

Als Berufsbildner sehen Sie unter «Ausbildner» die erfassten Personen.Besitzen Sie neben der N-Rolle
auch die A oder F-Rolle (Ausbildungsverantwortlicher, Firmenadministrator) haben Sie hier die
Méoglichkeit, zusatzliche Ausbildner zu erfassen aler bestehende Personen zu bearbeiten. Sie kdnnen
dabei folgende Rollen vergeben:

- Ausbildungsverantwortlicher (A)

- Nachwuchsbetreuer/Berufshildner (N)
- Praxidildner (P)

- Trainer (T)

- UK-Leiter (U)

© CREALOGIX 13/ 50
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Uber «Aktionen» kénnen Sie eine oder mehrere Personen direkt kontaktieren oder mehrere
Ausbildnerprofile bearbeiten s. Datenséatze bearbeiten.

STAMMDATEN v | AUSBILDUNG LERNMEDIEN v

.?, Ausbildner

Ausbildner

Alle Benutzer v ? Filter Q. Suchen

5von 5 Benutzern

[«
*

Ausbildner & Firma/Niederlassung Rollen Status

Abegg, Agnes Maschinen AG (Handbuch) ANP (®) Aktiv
Fréhlich, Frieda Maschinen AG (Handbuch) FANP (®) Aktiv
MNeukomm, Nora Maschinen AG (Handbuch) v Aktionen Akiv
Poli, Paula Maschinen AG (Handbuch) Kontaktieren Aktiv
Urech, Ursula Maschinen AG (Handbuch) Aushildner bearbeiten Akriv

)

Neuer Benuuer

Einzelne Ausbildner kdnnen Sie zudem auch tber das Funktionsmenu kontaktieren.

COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG ¥ W~ LERNMEDIEN v LERNDOKUMENTATION * 0
.g. Ausbildner Paula Pol
& Paula Poli @ Ubersicht: Paula Poli H
@ Ubersich : Funktionen
STATUS ZUTEILL
A Grundinformationen @ Alktiv 0 4 Meues Passwort senden
In Planu
@ Zuteilungen 24 Kontaktieren
Name Paula Pali il Benutzerprofil lgschen
Benutzername PaulaPoliP 3 Seitedrucken
E-Mail test.timeZleal ¥; ZuFavoriten hinzufigen

5.3 Lernende

Als Berufsbhildner sehen Sie unter «Lernende» die erfassten Personen. Besitzen Sie neben der NRolle
auch die A oder F-Rolle (Ausbildungsverantwortlicher, Firmenadministrator) haben Sie hier die
Maoglich keit, zusatzliche Lernende zu erfassen oder bestehende Personen zu bearbeiten s. Datensétze
bearbeiten.

© CREALOGIX 14/ 50
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COOKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v W LERNMEDIEN ¥ LERNDOKUMENTATION v (1]

B Lemende

@ Lernende

Alle Lernenden v ? Filter Q, Suchen
2wvon 2 Lernenden R
Anrede Name & Firma / Niederlassung Status Gen. Eintritt Schula
Herr Landolt, Leandro Maschinen AG (Handbuch) @) Aktiv 208 01.08.2018 i
@ Herr Leuenberger, Leo Maschinen AG (Handbuch) ®) Aktiv 2018 01.08.2018 Mo
Neue Person Lernende bearbeiten

5.4 Lizenzen (nur F-Rolle)

Als Firmenadministrator kdnnen Sie hier neue Lizenzen fir lhre Lernenden bestellen. Diese sind danach
sofort aufgeschaltet und kénnen sofort genutzt werden.

COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG ~ W~ LERNMEDIEN v LERNDOKUMENTATION v 0

B% Lizenzen

& Lizenzen H
Y Filer = Funktionen

EE Weitere Lizenzen bestellen
2von 2 Lizenzen *

Anbieter Gen. a Lizenzgruppe Ausbildungsmaodell &3 Seitedrucken

MEM-Tech 2018 Anlagen- und Apparatebauer/in EFZ Berufslehre ¥ ZuFavoriten hinzufiigen
+

MEM-Tech 2018 Palymechaniker/in EFZ Berufslehre Standard 1 1 H

Weitere Lizenzen bestellen

Achtung:

Nicht alle Branchenverbénde bieten in time2learn die Bestellmdglichkeit an. Wo keine Lizenz direkt -
bestellung moglich ist, werden Sie auf die Kontaktadresse resp. das weitere Vorgehen hingewiesen. Um
fur Ihre Firma zusatzlich Lizenzen zu anderen Berufen zu erwerben, kontaktieren Sie bitte unseren
Support um die Bestellung auszuldsen

5.5 Lernmedienverwaltung / Lernthemen (nur F-Rolle)

Alle Firmen (F-Rolle) kdnnen eigene, firmenspezifische Lernthemen erstellen. Zu diesen Lernthemen
kénnen dann eigene Lerninhalte wie z.B. Dokumente oder Web Based Training s (WBT) hochgeladen
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werden. Die erstellten Lernthemen kdnnen dabei fur bestimmte Personengruppen und Berufe

freigegeben werden.

® Lernthemen = ® Die 6 R der Logistik g
Die 6 R der Logistik
INHALTE
Neues Lernthema
- Lernchjekte
[=] Themendetails
Bezeichnung Deutsch Franzésisch Italignisch Englisch
Die 6 R der Logistik
Lernthemenpfad
Kommentar Deutsch Franzdsisch ltalienisch Englisch
Kapitel "Beschaffung”
Freigaben
Das Lernthema ist fur die folgenden selektierten Personengruppen sichtbar.
+' Logistiker/-in EFZ 2016 / Distribution
+' Logistiker/-in EFZ 2016 / Lager
Berufe
« Logistiker/-in EFZ 2016 / Verkehr
+ Logistiker/-in EBA 2016
+ Llernende
Personengruppen
+' Ausbildner
Bearbeiten
(=] Lernobjekte
Kurzbezeichnung & Bezeichnung Sprache Typ Status
B Transferauftrage Transferauftrags Deutsch Dokument  (®) Aktiv >
B Vorbereitungsauftrige  Vorbereitungsauftrage Deutsch Dokument  (®) Aktiv >

MNeuas Lernobjekt

Alle Firmen (F-Rolle) kénnen eigene, firmenspezifische Dokumente und Lernmedien zu den zuvor
definierten Lernthemen hinzufiig en. Die Dokumente und Lernmedien kdnnen hier auch jederzeit
eingesehen und abgespielt werden. Zudem kénnen Elemente in ein andere s Lernthema verschoben

werden.

Sie kdnnen zwischen der Ansicht nach Lernthemen oder einer Listenansicht der Lernobjekte wechseln.
In der Listenansicht stehen Ihnen die bekannten Filter - und Suchfunktionen zur Verfligung.

© CREALOGIX

16 / 50



CREALOGiX "

£2 Dokumente und Lernmedien e
Alle Lernobjekte v ? Filter Q suchen
Svon 5 Lernobjekten .i, k-3
Kurzbezeichnung & Bezeichnung Lernthemenpfad Sprache Typ Status AUl
bearbeitet
1 DOC_001 Verordnuljlg 2ur Verordnungen Deutsch Dokument @® Aktiv 14.07.2016 »
MNacharbeit
i DOC_101 Handbuch t2-Logistiker |y oobe timedlearn Deutsch Dokument ® Aktiv 30.11.2016 Y
fir Berufsbildner
Betrieblicher
Kompetenznachweis - Anlaitun
& LIKN_16 Anleitung for g . Deutsch Link ® Aktiv 10.01.2017 »
A : Kompetenznachweis SVBL
Berufsbildner/-innen
{ab Lehrbeginn 2016)
1 Transferauftrage Transferauftrage Die 6 R der Logistik Deutsch Dokument ® Aktiv 31.05.2018 »
i Vorbereitungsauftrage Vorbereitungsauftrage Die 6 R der Logistik Deutsch Dokument ® Aktiv 21.05.z2012 »
Larnobjekte verschieban Meues Larnohjekt

5.6 Lernmedien-Shop (nur F-

5.6.1 Lernmedien kaufen

Rolle)

Im «Lernmedien-Shop» kénnen SieLernmedien von verschiedenen Anbietern erwerben.

E%  Lernmedien-Shop Lernmedien-Shop

B Lernmedien-Shop

Lernmedien kaufen Lernmedien zuweisen z

[=]  Anbieter

Lernen und Lehran

Compendio Bildungsmedien AG

[=] Lernthemen

Anbieter Alle

01 - Die Bank 1

Das Kapitel "Die Bank 1" besteht aus den
folgenden eMedien:

BankingToday 2.0
CREALOGIX AG

CREALOG ix‘}' ‘

CREALOGIX AG

02 - Die Bank 2

.

Das Kapitel "Die Bank 2" besteht aus den

folgenden eMedian:

BankingToday 2.0
CREALOGIX AG

Haus der
‘ Berufshildung

Haus der Berufshildung AG

03 - Geldwascherei

-
Das Kapitel "Geldwascherei” basteht aus den
folgenden eMedien:

BankingToday 2.0
CREALOGIX AG

© CREALOGIX
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Waébhlen Sie dazu den gewtnschten Lerninhalt und klicken Sie auf « Bestellen». Wichtig ist danach, dass
Sie den richtigen Lizenztyp wahlen.

e Lernmedien bestellen =
Werden Bestellungen fir Lernende von der Firmenadministration ausgel&st, muss der Lehrbeginn und die Anzahl der Lizenzen vervollsténdigt werden.
Bei personlichen Lizenzen sind keine weiteren Angaben notwendig. Sie haben folgendes Lernmedium zur Bestellung ausgewahlt:
@ LizenzTyp Lizenz fir Ausbildner
Anbieter | LizenzTyp
Lerninhalt Lizenz fir Lernende
Preis pro Lizenz !+ Lizenz fir Aushildner
Anzahl Persanliche Lizenz
0 Total CHF 0.00
Rechnungsadresse
Die Rechnung wird an folgende  Maschinen AG (Handbuch)
Adresse gesendet: Frau Frida Frohlich
Rosengartenstrasse 4
3608 Bubikon
Abweichende .
Rechnungsadresse - Nein
@ Bemerkungen zur Bestellung Bemerkungen zur Bestellung
Lizenzbestimmungen * Ich akzeptiere die Lizenz- und Nutzungsrechte
Abbrechen Bestellung absenden

Ihre Standard-Rechnungsadresse wird angezeigt.Falls nétig kénnen Sie eine abweichende
Rechnungsadresse erfassen und nach demAkzeptieren der Lizenz- und Nutzungsbestimmungen die
Bestellung absenden. Die bestellte Lizenz ist sofort verfliigbar und muss nur noch der gewiinschten
Person zugewiesen werden.

5.6.2 Lernmedien zuweisen

Gekauft Lizenzen missen dengewiinschten Personen zugeteilt werden. Daher werden Sie am Schluss
des Bestellprozesses automatisch auf diese Seite weiter geleitet. Sie kbnnen jederzeit auch manuell
zwischen «Kaufen» und «Zuweisen» wechseln.
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Lernmedien zuweisen
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Lernmedien kaufen

Lernmedien zuweisen

Lernmedien , die Sie bereits haben, sehen Sie in der unten stehenden Tabelle. Uber das Symbaol "Lizenzen zuteilen” kénnen Sie den Lernenden oder
Ausbildnern Zugriff auf die Lernmedien erteilen oder entziehen. Beachten Sie bei Lernenden den Lehrbeginn. Fir Ausbildner verwenden Sie die

Lizenzen mit Lehrbeginn ™",

Weitere Lernmedien bestellen Sie Gbers Meni Lernmedien bestellen.

Alle Lizenzen v Y Filter

2von 2 Lizenzen

Lernthema/Anbieter LizenzTyp Ausbildungsbeginn

Q, Suchen

[~
*

Verflighar Benutzt

Besser lernen - mehr
erreichen

CREALOGIX AG

Lernende 2018

U

Besser lernen - mehr

erreichen Ausbildner

CREALOGIX AG

Unter «Lernmedien zuweisen» werden die verfugbaren Lizenzen pro Lernthema / Anbieter und
Lizenztyp aufgelistet. Um die Lizenzen zuzuweisen klicken Sie auf den entsprechenden Eintrag und
wahlen danach die entsprechende Person.

Lernmedien zuweisen / Personen

Lernmedien zuweisen

Lernmedien kaufen

Bestimmen Sie die Personen, welchen Sie Zugang zum gewahlten Lernmedium erteilen mochten. Entfernen Sie die Selektion, falls Sie die Lizenz einer

Person entzieshen wollen.

Gewihlter Lerninhalt
Anbieter CREALOGIX AG
Lerninhalt Besser lernen - mehr erreichen
LizenzTyp Lernende
Ausbildungsbeginn 2018
Anzahl 2
Lernende
Alle Lernenden v Y Filter
2von 2 Lernenden
Name Firma/Niederlassung Lehrb.
Landolt Leandro Maschinen AG (Handbuch) 2018
Leuenberger Leo Maschinen AG (Handbuch) 2018

Anzahl selektierte Lernende: 1

Q, Suchen
KA -
Beruf Status Besitzt Lizenz
Anlagen- u. Apparatebauer/in EFZ (@) Aktiv Nein
Polymechaniker/in (&) Aktiv Nein

Abbrechen Zuweisen

Mit «Zuweisen» wird die Zuweisung abgeschlossen und Sie gelangen wieder zuriick auf die
Ubersichtsseite.

© CREALOGIX
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Lernmedien zuweisen

Lernmedien zuweisen Lernmedien kaufen Lernmedien zuweisen

Lernmedien , die Sie bereits haben, sehen Sie in der unten stehenden Tabelle, Uber das Symbol “Lizenzen zuteilen” kénnen Sie den Lernenden oder
Ausbildnern Zugriff auf die Lernmedien erteilen oder entziehen. Beachten Sie bei Lernenden den Lehrbeginn. Fiir Ausbildner verwenden Sie die
Ijzenzenlﬂﬁt Lehrbeginn ™"

Weitere Lernmedien bestellen Sie Gbers Mend Lernmedien bestellen.

Alle Lizenzen v Y Filer Q, suchen

[~
*

2von 2 Lizenzen

Lernthemna/Anbieter LizenzTyp Ausbildungsbeginn Verfiigbar Benutzt

Besser lernen - mehr
erreichen Lernende 2018 2 1
CREALOGIX AG

Besser lernen - mehr
erreichen Ausbildner - 1 0
CREALOGIX AG

5.7 Nachrichten

Verfligen Sie Uber die F oder A-Rolle kénnen Sie fir einzelne Benutzergruppen eine Nachricht erfassen
Diese wird dann jeweils in time2learn angezeigt. Klicken Sie dazu auf «Neue Nachricht».

COCKPIT STAMMDATEN ~ AUSBILDUNG ~ W~ LERNMEDIEN * LERNDOKUMENTATION ~ 0

L4

Nachrichten

= Nachrichten =
Alle Nachrichten v Y Filter Q, Suchen
0von 0 Nachrichten
Titel Erfasst von Giiltig von Giltig bis Status Anhang

Es wurden keine Eintrage gefunden.

Aktionen v Neue MNachricht

Erfassen Siezuerst den Titel und die gewlnschte Nachricht (einsprachig oder mehrsprachig). Sie kénnen
der Nachricht einen Anhang hinzufiigen. Legen Sie danach die Giiltigkeitsdauer (von/bis) der Nachricht

fest.
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Legen sie fest, in welchen Sprachen ihre Nachricht veraffentlicht werden sollte und definieren Sie den Inhalt der Nachricht.

Titel * y "
Deutsch Franzésisch italienisch Englisch
Titel
=
Nachricht Deutsch I Franzosisch | | Italienisch ’ Englisch ‘
Nachricht

Vorschau anzeigen

Wahlen Sie die Dateien aus, welche Sie als Anhang hochladen mochten. Unterstitzte Formate: Word, Excel, PowerPoint, OneNote, PDF, ZIP, JPG, PNG,

GIF, BMP und TXT.

Anhang Datei wahlen | 041

Gultigkeit der Nachricht

Legen Sie hier die GUltigkeit der Nachricht fest.

Gltig von * 01.06.2018 ﬁ 00:00
Gultig bis * 01.07.2018 ﬁ 23:59
Status * Inaktiv

Legen Sie danach noch fest, fiir welche Personengruppen die Nachricht in time2learn sichtbar sein soll.
Zudem kdnnen Sie eine E-Mail -Benachrichtigung aktiveren. Diese wird ausgeldst, wenn die Nachricht
glltig und aktiv wird.

© CREALOGIX

Freigabe fur Benutzergruppen und Firmen
Die Nachricht ist fur folgende selektierten Personengruppen/Firmen sichtbar.

Rollen Alle

Ausbildungsverantwortlicher (A)
Nachwuchsbetreuer/Berufsbildner (N)
Praxizbildner (P)

Trainer (T)

UK-Leiter (U)

U U U Vi U N

Lernender (L)

Ausbildungsbeginn Alle

Aushildungsbeginn 2014
Aushildungsbeginn 2015
Ausbildungsbeginn 2016

Aushildungsbeginn 2017

K KK K&K

Aushildungsbeginn 2018

Berufe alle

Logistiker/-in EFZ 2016 / Distribution
Logistiker/-in EFZ 2016 / Lager

ker/-in EFZ 2016 / Verkehr

K & & KK

ker/-in EBA 2016

Firma / Niederlassung Logistik AG (Handbuch)

Ersteller Hollenbach, Fritz

E-Mail Versand (wenn
Nachricht gultig und aktiv wird) —

Zuruck

Speichern und vergffentlichen | | Speichern
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5.8 Cockpit-Verwaltung (nur F-Rolle)

Neben der Moglichkeit das eigene Cockpit anzupassen kénnen Firmenadministratoren auch die
Standardansicht des Cockpits fiir alle Ausbildner und Lernenden definieren. Dazu gehért welche
Widgets zu Beginn sichtbar sind und in welcher Anordnung. Von den System - und
Branchenverantwortlichen wird bere its ein Standard vorgegeben, welchen Sie fir Ihre eigenen
Bedurfnisse anpassen kdnnen. Sie kdnnen zusatzliche Widgets hinzufiigen und konfigurieren. Die
time2learn Benutzer lhrer Firma kénnen darlber hinaus das von lhnen vorgegebene Cockpit ihren
persénlichen Bedrfnissen anpassen.

Die Vorlagen werden, an die in der Struktu r untergeordneten -Rollen, vererbt. Details finden Sie
nachfolgend.

Mittels eines Auswahlbuttons oben rechts kdnnen Sie die Nutzergruppe bestimmen deren Vorlage Sie
verandern mdchten.

Das Cockpit wird laufend ausgebaut und neue Widgets werden aufgeschaltet, damit Sie die Ausbildung
Ihrer Lernenden noch besser begleiten und beobachten kénnen.

Ausbildner
4
]
n
b o
A
Neu Zuriicksetzen Abbrechen Speichern

Systemadministrator (SA)

Die Standardansicht wird vom System
Administrator erstellt und wird an die ihm
untergeordneten Anwender vererbt
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Branchenadministrator (V)

Der Branchenadministrator erhalt somit diese
Standardansicht vererbt und kann diese nach
seinen Wiinschen anpassen. Die Anderungen
werden fur die ihm untergeordneten Benutzer
Ubernommen jedoch nicht fir den
Systemadministrator.

Firmenadministrator (F)

Der Firmenadministrator erhalt die
Standardansicht vom Branchenadministrator
vererbt. Auch er kann die gewtlinschten
Anderungen vornehmen, welche beim
Speichern automatisch fiir die Lernenden oder
Ausbildner lbernommen werden.

Lernende (L) oder Ausbildner (A,N,P)

Die Lernenden oder Ausbild ner erhalten nun
die vom Firmenadministrators Uberarbeitete
Ansicht. Diese kann Elemente des
Systemadministrators, der Branche wie auch der
Firma enthalten. Die Lernenden oder
Ausbildner kdnnen das eigene Cockpit ihren
Bedurfnissen anpassen

Hilfreiche Informationen zur Cockpit -Verwaltung:

1 Nur vollstéandige Links (https://www...) sind funktionstiichtig

f  Durch grossere Anderungen an der Vorlage kénnen personalisierte Cockpits ungewollt in
Unordnung versetzt werden.

1 Wenn Links fur mehrere Sprachen verfugbar sein sollen missen sie fur jede Sprache einzeln
hinzugefiigt werden.

91 Bei der Bearbeitung der eigenen Widgets hat man samtliche Méglichkeiten. Man kann die
Widgets bearbeiten, ein - und ausblenden oder komplett Loschen.

1 Bei der Bearbeitung von Widgets unter «Cockpit -Verwaltung» sind die Funktionen
eingeschrankt. Diese Widgets kann man nur ausblenden und nicht I6schen . Auch die
Bearbeitungsmaoglichkeiten kdnnen eingeschrankt sein.
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